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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

Sổ tay giảng viên là hồ sơ gốc phải được ghi chép đầy đủ, chính xác để theo dõi và đánh giá kết quả học tập học phần của từng sinh viên.

Sổ tay giảng viên dùng cho đào tạo bậc cao đảng theo tín chỉ, do giảng viên trực tiếp ghi chép, cho điểm và nộp lại cho phòng đào tạo sau khi kết thúc học phần. 

Phần kết quả học tập:

Các Cột điểm đánh giá bộ phận, cột điểm thi kết thúc học phần và cột điẻm học phần được làm tròn đến một chữ số thập phân.
Cách tính điểm học phần thực hiện theo thông báo số 1806/TB-LTT-ĐT ngày 26.11.2014 của Hiệu trưởng trường cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng và đề cương chi tiết của học phần đã được Hiệu trưởng duyệt.
Cuối trang 2 ( nếu lớp dưới 30 học sinh ), cuối trang 4 ( nếu lớp trên 30 học sinh ) ghi tổng số học sinh khá, giỏi, xuất sắc vào ô thứ nhất, tổng số học sinh không đạt yêu cầu vào ô thứ hai, các ô tương ứng phía dưới ghi tỷ lệ % trong tổng số sinh viên cả lớp.

Phần theo dõi học tập : Ghi số tiết nghỉ của sinh viên theo từng ngày lên lớp và ghi tổng số tiết nghỉ sau khi kết thúc học phần.

Phần cuối sổ tay giảng viên có hai nội dung: những việc giảng viên cần ghi chép, nhận xét sinh viên cá biệt.
Ghi chú:

LBT: Làm bài tập; THL: Đánh giá nhận thức và thái độ tham gia thảo luận; BC: Báo cáo …; GHP: Thi giữa học phần; Thi: Thi kết thúc học phần.
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